POLATLI SEHIT CAN CALISKAN MESLEKI ve TEKNIK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
TEOG
_ Yerlestirme
1 Ogrenci Kayit Iiglemleri Mahalli Yerlestirme Sistemi Klavuzunda
acgiklanacak
zaman diliminde
2 Ogrencileri Dal Bagvurusu ve Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda Dal Tercih ve On Kayit 30 DAKIKA
Kayit Formu
3 Ogrenci Belgesi Dilekge 10 DAKIKA
Ogrenim Belgesini veya Diplomasini
4 Kaybedenlere Diploma Kayit Orneginin Dilekge 5iS GUNU
Verilmesi
9, 10, 11 ve 12. Sinif Ogrencilerine
5 Yénelik Yetistirme ve Hazirlik Kursu Dilekge 5iS GUNU
Aclimasi
Okul Ogrenci Oduil ve Disiplin Kurulu
6 Kararlarina Yapilan itirazlarin Bir Ust Dilekge 5iS GUNU

Kurula Gonderilmesi




3 SAAT

7 OSYM Adina Basvurularin Alinmasi Basvuru miracaat formu

Lise ve Dengi Okullarda Ogrenim Goren
8 Ogrencilerin Nakillerinin E-Okul Veli dilekgesi 1i$ GUNU

sistemine islenmesi

Ortadgretim Kurumlarindan Mezun Olan

9 Ogrencilere Gegici Mezuniyet Belgesi Dilekce 30 DAKIKA
Verilmesi
10 Ogrenci izin islemleri Veli Dilekgesi (Veli sahsen basvuracak) 10 DAKIKA
1- Ogrenci Bursluluk Miracaat Formu
11 Ogrenci Burs islemleri 2- Veli Gelir Belgesi 30 DAKIKA
3- Nifus Kayit Ornegi
1- Parasiz yatililik ve bursluluk sinavini kazandigina dair sinav sonug belgesi,
Parasiz Yatililik ve Burslulugia Kavit ve 2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname ( EK-1),

12 9 y 3- Sinavin yapildigi ders yilinda tasdikname ile uzaklastirma veya daha agir bir ceza 1 GUN

Kabul

almadigini ve sinifini gegtigini gésteren belge,
4- Ogretmen gocuklari igin, anne veya babasinin é3retmen olduguna dair belge




1- Staj Dosyasi
2- Nufus Clzdani Fotokopisi
13 isletmelerde Mesleki Egitim 3- Veli izin dilekgesi 1 GUN
4- [sletmelerden Mesleki Egitim Dosyasi
5- Giincellenmis Iletisim Bilgileri
Diploma ve igyeri Agma 1- S6zIU bagvuru veya vekéletname R
14 Belgesi Verilmesi 2- Diplomanin iadeli taahhitli gonderilmesinin istenmesi halinde dilekge 20 GUN IGINDE
15 Mesleki Egitimi Tgmarplama Belgesi Dilekge 5 i GUNU
Verilmesi
16 Europass Sertifikasinin Verilmesi Dilekge 5iS GUNU
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sturede
ilk Miiracaat Yeri : Okul Mudirltgi ikinci Miiracaat Yeri ilce Milli Egitim Madarlagi
isim . Saliha Serpil SURUCU isim imrali KALOC
Unvan Okul Mudura Unvan iice Milli Egitim Mudr
Adres Sentepe Mah. Balaban sok.No:2/A Adres Fatih Mahallesi Dolunay Sokak 6/8
Polath Ankara
Telefon 3126241117 Telefon 3126231310
Faks Faks
E-Posta 761800@meb.k12.tr E-Posta




