2023-2024 EĞİTİM VE ÖĞRETİM YILI
ŞEHİT CAN ÇALIŞKAN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
İŞLETMELERDE BECERİ EĞİTİMİ DERSİ YIL SONU BECERİ SINAVI ZÜMRESİDİR.

TOPLANTI YERİ: Adalet Alanı Duruşma Salonu
TOPLANTI TARİHİ ve SAATİ: 28.05.2024    13:00
TOPLANTIYA KATILANLAR:  Ebru Akkaya, Cüneyt Kadıoğlu, Gülşah Çalışkan, Ahmet Geçkil, Hakan Maden
Gündem Maddeleri
1. Açılış ve Yoklama
2. Sınav saatinin ve sınavın yapılışıyla ilgili konuların görüşülmesi
3. Kapanış

Maddelerin Görüşülmesi

1. [bookmark: _GoBack]Yapılan yoklamada katılımın tam olduğu görülmüştür Adalet alanı alan şefi Ebru Akkaya’nın toplantıya başkanlık etmesi ve Adalet alanı atölye şefi Gülşah Çalışkan’ın yazman olması kararlaştırıldı.
2. Adalet Alanı/Zabıt Katipliği Dalı İşletmede beceri Eğitimi Sınavının;
· Teorik ve uygulamalı olarak 2 aşamalı yapılmasına
· Teorik sınavın 10.06.2024 Pazartesi günü saat 10.00’da yapılmasına
· Uygulama sınavının 10.06.2024 pazartesi günü saat 12.00 ‘de yapılmasına
· Ön hazırlığın %10,Teorik sınavın %50, uygulama sınavının %40 etkili olmasına
karar verilmiştir.

Teorik sınav: 
· Çoktan seçmeli sorulardan oluşmasına,
· Sınavda 25 soru sorulmasına,
· Yanlış cevapların doğru cevapları etkilememesine,
· Cevap verilmeyen soruların dikkate alınmamasına,
· Çoktan seçmeli soruların 5 şıklı olmasına,
· Sınav süresinin 40 dakika olmasına karar verilmiştir.
· Sınav sorularının Adalet alanı /Zabıt Katipliği alan derslerinden olmasına,
· Ders kitaplarına EBA MEGEP den ulaşabileceklerine
 karar verilmiştir.
Uygulama sınavı:
· Yazdırılacak metnin Klavye ders kitaplarından seçilmesine (Hızlı Klavye, Klavye Teknikleri, hukuki Klavye),
· Seçilen metnin M5 bilişim programı üzerinden yazdırılmasına,
· Sınav süresinin 1 dakika olmasına,
· Değerlendirmenin doğru kelime ve vuruş sayısı esas alınarak yapılmasına,
· Uygulama sınavının 2 kez yapılmasına,
· Yüksek yazılan sınavın değerlendirmeye alınmasına,
karar verilmiştir

Ön hazırlık:
· Bu bölümün İSG kurallarına uyar (5 puan), Çalışma alanını düzenler (5 puan) şeklinde değerlendirilmesine karar verilmiştir.




	Adalet Alanı Zabıt Katipliği yıl sonu beceri sınavı teorik bölümü konu ve soru dağılımı

	MODÜL ADI
	SORU SAYISI
	PUAN DEĞERİ

	Yargıtay’ın Kalem Hizmetleri
	1
	2

	Uyuşmazlık Mahkemesi Kalem Hizmetleri
	1
	2

	Toplumsal Düzen Kuralları, Hukukun Kaynakları
	1
	2

	İnsan Hakları, Anayasal Hak ve Sorumluluklar
	1
	2

	Devletin Temel Organları
	1
	2

	Ulusal Yargı Ağı bilişim sisteminin aşamaları ve kapsamı
	1
	2

	Disiplin İş ve İşlemleri
	1
	2

	Emeklilik İşlemleri
	1
	2

	Gelen evrak Kayıt ve Dolaşımı
	1
	2

	Özel Hukuk
	1
	2

	Kamu hukuku
	1
	2

	Tutuklama, Tahliye, Yakalama, Yakalamanın Kaldırılması
	1
	2

	İlamat ve Müddetname
	1
	2

	Kabahat
	1
	2

	Elektronik Tablolama Yazılımı
	1
	2

	Hukuk Bürosu İç İşlem Hizmetleri
	1
	2

	Noter Katipliği İşlemleri
	1
	2

	Tebligat ve davetiye evrakları hazırlama
	1
	2

	Duruşma ve Tahkikat İşlemleri
	1
	2

	İdare ve Vergi Mahkemelerinde Dava Açılış İşlemleri
	1
	2

	Harç/masraf Tahsilat hesaplama ve Tahsilat İşlemleri
	1
	2

	Ceza Hukuku İşlemleri
	1
	2

	Ceza Muhakemesi Hukuku İşlemleri
	1
	2

	Veraset ve Velayet İşlemleri
	1
	2

	Yürütmenin Durdurulması Talebinin Kabulü İşlemleri
	1
	2

	TOPLAM 
	25
	50

















	Adalet Alanı Zabıt Katipliği yıl sonu beceri sınavı uygulama bölümü not baremi

	Dakikada 0 net vuruştan 40 net vuruşa kadar
	3 Puan

	Dakikada 41 net vuruştan 60 net vuruşa kadar
	6 Puan

	Dakikada 61 net vuruştan 80 net vuruşa kadar
	9 Puan

	Dakikada 81 net vuruştan 100 net vuruşa kadar
	12 Puan

	Dakikada 101 net vuruştan 120 net vuruşa kadar
	15 Puan

	Dakikada 121 net vuruştan 135 net vuruşa kadar
	18 Puan

	Dakikada 136 net vuruştan 150 net vuruşa kadar
	21 Puan

	Dakikada 151 net vuruştan 165 net vuruşa kadar
	24 Puan

	Dakikada 166 net vuruştan 180 net vuruşa kadar
	27 Puan

	Dakikada 181 net vuruş ve fazlası
	30 Puan






3. Kaynaştırma öğrencisi bulunmadığı için ayrıca bir sınav hazırlanmayacaktır.
4. İlave edilecek başka bir konu olmadığı görülerek toplantı sona erdirilmiştir.


           Ebru Akkaya				       Cüneyt Kadıoğlu				Gülşah Çalışkan 
Adalet Alanı Alan Şefi        			Adalet Alanı Atölye Şefi           		         Adalet Alanı Atölye Şefi           

         		       Hakan Maden 		                                              	Ahmet Geçkil
Adalet Alanı öğretmeni        			        Adalet Alanı öğretmeni            


                  UYGUNDUR
                  29.05.2024  
             Saliha Serpil SÜRÜCÜ
                 Okul Müdür 

